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REGOLAMENTO INTERNO
 PER LA GESTIONE E L’USO DEI VEICOLI 

 
 

Art. 1
 Finalità e contenuto del regolamento

Il presente regolamento, a valenza interna, regola l'uso, l'utilizzazione, la manutenzione ordinaria e 
straordinaria e quant’altro attinente la circolazione del parco veicoli di proprietà dell'Ente o comunque in 
uso all’Ente stesso in qualsiasi forma. La presente disciplina regolamentare stabilisce le competenze, le 
responsabilità e le procedure  finalizzate  ad  una  gestione dell'autoparco comunitario secondo i criteri di 
efficienza, efficacia, economicità e sostenibilità ambientale.
  

Art. 2
 Organizzazione autoparco

Il coordinamento delle attività dell'autoparco comunitario è affidato all'Area I - Settore Tecnico

Al Responsabile del Settore, per quanto concerne i veicoli a motore, compete:

·         la  gestione  amministrativa  delle risorse specifiche che vengono annualmente assegnate
          attraverso il PEG;
·         l’acquisto di veicoli nuovi e/o usati con eventuale permuta o rottamazione di mezzi di proprietà
          dell’Ente;
·         il noleggio di veicoli che l’Ente intende utilizzare;
·         l’attivazione delle procedure per la radiazione, rottamazione ed alienazione di veicoli di 
          proprietà dell’Ente;
·         la gestione delle pratiche relative all’immatricolazione dei veicoli;
·         la vigilanza sul corretto utilizzo dei mezzi comunitari e sulla necessità degli interventi riparativi;
·         la calendarizzazione e l’avvio alla revisione dei propri veicoli;
·         le procedure di individuazione dei fornitori di carburante per autotrazione cui affidare il relativo
          servizio per i mezzi;
·         l'affidamento  a  ditte  esterne  di  ogni  operazione  relativa  a manutenzioni, riparazioni,
          lubrificanti, additivi, pneumatici e pezzi di ricambio per i propri veicoli;
·         il pagamento delle tasse di proprietà e circolazione.

 
Art. 3

 Referente degli autoveicoli

All'interno di ogni Settore o Servizio cui sono assegnati i mezzi dovrà essere individuata la figura del 
“Referente degli autoveicoli” che dovrà provvedere alle necessarie segnalazioni all'ufficio autoparco in 
merito a:

-        tenuta e presenza a bordo dei documenti obbligatori;
-        danni e/o malfunzionamento dei mezzi;
-        raggiungimento chilometraggio per l'effettuazione del tagliando periodico di manutenzione
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E' inoltre responsabilità del Referente controllare le condizioni degli automezzi assegnati, custodire la copia 
delle relative chiavi, comprese quelle degli eventuali locali – autorimessa e verificare  l’integrale e corretta 
compilazione della scheda automezzo.

Art. 4 
 Utilizzo degli automezzi

I veicoli comunitari possono essere utilizzati e condotti esclusivamente da:
·         dipendenti in genere;
·         il Presidente, il Vice Presidente e gli Assessori  nell’ambito delle loro funzioni istituzionali e di
          rappresentanza dell’ente;
·         altri soggetti appositamente autorizzati;

in possesso di valida patente di guida.

Tutti i veicoli possono essere usati solo per servizi di istituto, secondo criteri di necessità e funzionalità.
 

E' assolutamente vietato:

-       utilizzare veicoli per motivi diversi dai compiti di istituto;
-       trasportare persone estranee all’Amministrazione che non siano in diretto rapporto con il 

servizio per il quale è utilizzato il mezzo;
-       trasportare persone o cose estranee al servizio e, comunque, oltre limiti fissati dalla carta di 

circolazione;
-      affidare la conduzione a terzi;
-      fare uso personale del veicolo.

 

Ogni conducente deve attenersi a tutte le disposizioni del Codice della Strada e del presente regolamento. 
In particolare si evidenzia che egli risponde dei danni causati ai veicoli utilizzati per dolo o colpa grave.

Tutti i conducenti che non osservano scrupolosamente le norme che regolano la circolazione stradale 
risponderanno personalmente delle sanzioni amministrative conseguenti alle trasgressioni compiute. 
Qualora si rientri nell’ipotesi di violazioni che comportino decurtazione dei punti dalla patente auto, i 
Referenti del Settore cui sono assegnati i veicoli sono tenuti ad effettuare gli accertamenti necessari per 
l’individuazione del dipendente alla guida del veicolo al momento in cui è stata rilevata l’infrazione; ciò ai 
fini della decurtazione dei punti a carico dello stesso, le cui generalità dovranno essere comunicate 
all’Organo di Polizia.
 

Art. 5
 Compiti del conducente

L’operatore, ai fini dell’utilizzo dell’auto, deve provvedere alla prenotazione dello stesso, secondo le 
modalità definite dal Referente del servizio di riferimento.
 



www.vallidelverbano.va.it  - CF 93017450128 – PI 03114910122
via Asmara, 56 – 21016 Luino VA  - Tel. 0332-505001  int. 110 – Fax 0332-505050

 

Se nel corso del viaggio gli strumenti o le segnalazioni di bordo, ovvero il veicolo, dovessero evidenziare 
anomalie che potrebbero comprometterne la funzionalità o creare pericoli per l’operatore, per l’integrità 
delle persone e/o delle cose trasportate, nonché per la circolazione, l’operatore medesimo dovrà adottare 
le opportune cautele, ivi compreso l’arresto del mezzo, quindi segnalare al Responsabile del Parco 
automezzi, che ha in gestione il veicolo, l’anomalia verificatasi.
 
L’operatore deve dare tempestiva comunicazione al Responsabile del Parco automezzi per la segnalazione 
di ogni infortunio o sinistro durante il viaggio, compresi quelli nei quali non risultino coinvolte persone o 
cose di terzi e quelli in cui l’automezzo abbia subito anche solo danni di lieve entità.
 
L’operatore dovrà altresì mantenere in ordine il veicolo affidatogli,  segnalando eventuali anomalie al 
Responsabile del Parco automezzi che ha in carico la gestione del mezzo.
 
L’operatore è tenuto a restituire l’automezzo con un quantitativo di carburante sufficiente ad un percorso 
minimo di operatività.
 
Il ricovero dell’automezzo deve essere effettuato presso gli spazi aziendali appositamente individuati. 
 
Eventuali sanzioni amministrative, derivanti da infrazioni al Codice della Strada, sono a carico del 
conducente, responsabile dell’infrazione.
 
Ciascun automezzo della CMVV è munito di una scheda nella quale devono essere registrati i viaggi 
effettuati, con l’indicazione per ciascuno di essi: 
a) della data e dell’ora di partenza, nonché del chilometraggio indicato dal contachilometri dell’autoveicolo 
al momento della partenza; 
b) della data e dell’ora arrivo, nonché del chilometraggio indicato dal contachilometri dell’autoveicolo al 
momento dell’arrivo; 
c) della destinazione e del percorso effettuato. 
 
Il conducente è tenuto all’integrale, corretta e fedele compilazione della scheda; deve inoltre apporre, in 
corrispondenza di ogni registrazione, la propria firma leggibile. 
 

Il dipendente che firma la registrazione, è considerato a tutti gli effetti conducente dell’automezzo      


